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Pravidla pro poskytovani informaci podle zakona

¢. 106/1999 Sb., v platném znéni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pii vyfizovani zadosti o

%

informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi (dale jen ,,zakon o informacich®) v podminkach Méstského uiadu Chlumec
(dale jen ,,M&U*). Nevztahuje se na poskytovani informaci podle zakona ¢&. 123/1998 Sb.,
0 pravu na informace o Zivotnim prosttedi, ve znéni pozd¢jsich predpist.

=

Clanek 2
Poskytovani informaci

Informace se poskytuji jejich zvefejnénim nebo na zéklad€ zadosti.

Zvefejnéni informaci se provadi prostfednictvim ufedni desky M&U a elektronické
ufedni desky s moznosti dalkového pfistupu. Informace jsou zvetejiiovany téz
prostiednictvim webovych stranek mésta, vydavanim periodika Chlumecky zpravodaj,
prostiednictvim vyvésnich tabuli M&U a prostiednictvim vefejnych sdélovacich
prostiedki.

Informace na zakladé Zadosti poskytuje spravni odbor M&U ve spolupréci s ostatnimi
odbory M&U podle jejich ptisobnosti stanovené Organizaénim fadem Méstského tGradu
Chlumec.

Za zvefejiiovani informaci a poskytovani informaci na zakladé¢ Zadosti zodpovida
vedouci spravniho odboru (dale jen ,,informacni pracovnik®).

Clanek 3
Pfijimani a evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci. Je-1i Zadost ucinéna elektronicky, musi byt
podana prostiednictvim elektronické adresy podatelna@mesto-chlumec.cz.

Pokud ustné podanou Zadost nebude mozné vytidit neprodlené anebo Zadatel nebude
informaci poskytnutou na ustné¢ podanou Zadost povazovat za dostaujici, je nutné
pozadovat od Zadatele pisemnou Zadost se vSemi nalezitostmi.

Zadosti (v&etné elektronickych) se eviduji v centralni evidenci u spravniho odboru.
Zadosti, které byly doruceny pfimo kterémukoliv odboru, musi byt bez zbyteéného
odkladu (nejpozd¢ji nasledujici pracovni den) predany na podatelnu a nasledné
spravnimu odboru k zaevidovani do centralni evidence.

Informacni pracovnik ptfed zaevidovanim zadosti ovéfi, zda jde o zadost ve smyslu
zakona o informacich, tj. zda je z ni zfejmé, kterému subjektu je urcena a Ze se zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona o informacich, zda zaddost obsahuje
adresu pro dorucovani (rozumi se ji i elektronicka adresa) a zda elektronicka zadost byla



podana prostfednictvim elektronické podatelny, poptipadé cestou ISDS. Pokud nejsou
splnény vSechny tyto nalezitosti, nejedna se o zadost ve smyslu zakona o informacich.
Takova zadost se vyfidi mimo rezim zakona o informacich v zévislosti na jejim obsahu.
Centralni evidence obsahuje: potadové &islo zadosti, datum doruéeni zadosti na M&U,
oznaceni zadatele, stru¢ny obsah zadosti, oznaceni odboru, kterému byla zadost predana
k vyfizeni, datum a zplisob vyfizeni zadosti. V centrdlni evidenci se po vyfizeni
zakladaji originaly zadosti a kopie pisemnosti o jejich vyfizeni, v€etné dokladu o
doruceni.

V pftipadé, ze se zadost tyka i jinych odbort nez zpracovatele, kopii zadosti postoupi
informaéni pracovnik pfisluSnym odborum je$té v den pfevzeti zadosti a vzajemné
konzultuje postup jejiho vytizeni.

Clanek 4
Vyfrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Informacni pracovnik posoudi zadost a ovéfi, zda zddost obsahuje vSe dle zakona o
informacich. Pokud nedostatek udaji o zadateli bude branit postupu vyfizeni zadosti,
vyzve zadatele ve 1hit€ do 7 dnii ode dne podani zadosti k jejimu doplnéni; nevyhovi-li
zadatel této vyzveé do 30 dnl ode dne jejitho dorueni, zadost se odlozi (na tuto
skute¢nost je nutné zadatele upozornit ve vyzve). O odlozeni zadosti se nevydava
rozhodnuti, pouze se poridi zaznam.

V ptipadé, ze zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize informacéni
pracovnik nejpozdéji do 7 dnli od podéani zadosti misto poskytnuti informace sdélit
zadateli udaje umoziujici vyhledéani a ziskani zvetfejnéné informace; pokud zadatel trva
na pfimém poskytnuti zvetejnéné informace, tuto mu poskytne.

V ptipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je-1i formulovana pfili§ obecné, vyzve informacni pracovnik zadatele ve 1htté do 7
dnti od podani zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode
dne dorucéeni vyzvy, rozhodne informaéni pracovnik o odmitnuti zadosti.

V piipadé, ze pozadovana informace se nevztahuje k plisobnosti mésta Chlumec,
informacéni pracovnik Zadost odlozi a vyrozumi o tom zadatele do 7 dnd ode dne
doruceni Zadosti.

V ptipadg, Ze existuje zakonem stanoveny divod pro neposkytnuti informace, byt’ i jen
zCasti (zdkon o ochrané¢ utajovanych skute¢nosti, obchodni tajemstvi atd.), informacni
pracovnik vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti do 15 dnli ode dne pfijeti zadosti. Proti
tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani ve lhaté¢ 15 dni ode dne jeho doruceni. O
odvolani rozhoduje Krajsky ufad Usteckého kraje.

V ostatnich pfipadech se poskytne pozadovana informace ve Ihité do 15 dni ode dne
podani zadosti ptip. uptfesnéni zadosti. Lhitu k vyfizeni zadosti Ize ve vyjimeénych
ptipadech prodlouZit ze zadvaZznych diivodi, stanovenych zakonem, a to maximalné o 10
dnii. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity vzdy prokazateln& informovan, a to pred
uplynutim lhlty pro poskytnuti informace. PoZaduje-li se za poskytnuti informace
thrada podle ¢lanku 5 této smérnice, je poskytnuti informace podminéno zaplacenim
poZadované uhrady.

Clanek 5
Hrazeni nakladu za poskytovani informaci

Néklady spojené s poskytovanim informaci se stanovi podle Sazebniku thrad ndklada za



poskytovani informaci, ktery je ptilohou €. 1 této smérnice.

Uhrada nékladd vzniklych na zakladé jedné Zadosti se do celkové vyse 20 K¢&
nepozaduje. Uhrada za mimoiadné rozsihlé vyhledani informace (rozumi se tim
vyhledani informaci, jehoZz souhrnna délka piesahne 30 minut) se rovnéz nepozaduje,
s tim, ze V prvnich 30ti minutach jsou uctovany pouze ndklady na kopirovani, ¢i
skenovani. Pokud od jednoho zadatele piijde vice Zadosti v rozmezi 5ti pracovnich dnt,
posuzuji se tyto pro stanoveni uhrady jako 1 zadost. Piesahuji-li celkové naklady castku
20 K¢, informacni pracovnik pisemné oznami zadateli pifed poskytnutim informace
pozadavek na thradu nakladii a soucasné mu sdéli vysi této uhrady, zpusob jejiho
vyc¢isleni a zptisob zaplaceni, v¢etné zpétné informovanosti dle ¢lanku 5, odstavce 3 této
smérnice.

. Naklady za poskytnuti informace mohou byt uhrazeny v pokladné M&U nebo
bezhotovostng na uéet mésta. Zadatel informuje informac¢niho pracovnika o provedeni
uhrady, ten si zaplaceni thrady ovéfi na financnim odboru.

Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne doruceni ozndmeni o vysi pozadované thrady tuto
nezaplati, zadost se odlozi.

Clanek 6
StiZnosti na postup pri vyrizovani Zadosti o informace

Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustn€. Pokud tstné podanou stiznost nelze hned vyftidit,
sepiSe se o ni pisemny zdznam. Pisemné stiznosti se eviduji V centrdlni evidenci
informaci ze zdkona.

Pfi vyfizovani stiznosti postupuje informacni pracovnik v souladu se zakonem. Stiznost
ptedlozi spolu se spisovym materidlem nadiizenému orgdnu do 7 dnti ode dne, kdy mu
stiznost doSla, pokud v této lhaté stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, ze poskytne
pozadovanou informaci nebo konecnou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o

odmitnuti zadosti.
Spis vyfizené stiznosti se zaklada do centralni evidence informaci ze zakona.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

. Touto smérnici se rusi Pravidla ke stanoveni postupu organt obce Chlumec pii zajisténi
prava fyzickych a pravnickych osob na poskytnuti informaci ze dne 27.4.2009.

. Nedilnou soucasti této smérnice je dale ptiloha ¢. 1 - Sazebnik uhrad ndkladi za

poskytovani informaci, ptiloha €. 2 - Formulat Zadosti o poskytnuti informace a ptiloha

¢. 3 - Formulaf odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Smérnice nabyva tcinnosti od 1.9.2017 a byla projednana Radou mésta Chlumec

usnesenim ¢. 4/75R/2017.

Ing. Marcel Rahm v. r.
tajemnik



Priloha &. 1 smérnice &. 2/2017 - Pravidel pro poskytovani informaci podle zakona &. 106/1999
Sb., v platném znéni

Sazebnik thrad nakladii za poskytovani informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni
(dale jen ,,Sazebnik*)

V souladu s natizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za
poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, je stanoven méstem
Chlumec tento Sazebnik.

Pof.cislo Popis cena za jednotku
1 Hodina prace, v€etné pojisténi a rezijnich nakladl 203,00 | K¢
2 A4 Scan jednostranny (Cernobily a barevny) 1,00 | K¢
3 A4 Scan oboustranny (Cernobily a barevny) 1,20 | K¢
4 A3 Scan jednostranny (Cernobily a barevny) 1,20 | K¢
5 A3 Scan oboustranny (Cernobily a barevny) 2,10| K¢
6 A4 Cernobild kopie jednostranné * 1,50 | K¢
7 A4 Barevna kopie jednostranné* 3,10 | K¢
8 A4 Cernobild kopie oboustranné* 2,80 | K¢
9 A4 Barevnd kopie oboustranné* 6,10 | K¢
10 A3 Cernobild kopie jednostranné* 2,60 | K¢
11 A3 Barevna kopie jednostranné* 5,80 | K¢
12 A3 Cernobild kopie oboustranné* 4,80 | K¢
13 A3 Barevna kopie oboustranné* 11,40 | K¢
14 Jiné formaty ** dle skutecnosti
15 Kopirovani na datové nosice (hodinova sazba, viz bod 1.) dle skutecnosti
16 Datové nosice (CD, DVD, USB) dle skute¢nosti
17 Licenéni, popf. podlicenéni odména dle skuteénosti
18 Balné (pfi 10 ks formatu A4, nebo 5 ks formatu A3 a vyse) 10,00 | K¢
19 Postovné dle skuteénosti




* plati 1 pro tisk
** na MU Chlumec nejsou k dispozici kopirky na vétsi rozmér, neZ je A3

V piipadé¢, ze pro potizeni kopie tiskem je tieba nejprve provést porizeni kopie skenovanim, je
vyse thrady stanovena jako soucet ptislusné uhrady za potizeni kopie skenovanim a za potizeni
kopie tiskem. V piipad¢ informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydadvanych Méstem
Chlumec se vySe uhrady stanovi ve vysi ceny za prislusny vytisk, poskytuje-li se informace
formou prodeje tohoto vytisku.

Uhrada za mimofadné rozsihlé vyhledani informace - mimofadné rozsahlym vyhledanim
informaci se rozumi vyhledani informaci, jehoz souhrnna délka presahne 30 minut. Mimotadné
rozsahlym vyhledanim informaci se rozumi zejména:

- Cinnost, kterd jde nad ramec bézného bezplatného vyhledavani informaci, nebo pii ni
dochazi ke zvySenému vytizeni pracovnikd, a to do zna¢né miry na ukor plnéni ostatnich
povinnosti,

- situace, kdy se pozadované informace tykaji velkého casového obdobi a je zapotiebi
provést vyhleddvani v mnoha spisech v¢€. archivalii

Uhrada za mimofadné rozsihlé vyhledani informaci je uvedena v sazebniku uhrad pod
polozkou €. 1 a €ini 203,- K¢/hodina, pfi¢emz do zpoplatnéného €asu se zahrnuje pouze cCas
vyhledani, pfesahujici prvni piilhodinu vyhledani. Vypocet thrady za mimotadné rozsahlé
vyhledani informaci se provede tak, ze od celkového poctu minut strdvenych vyhledanim
informaci se odecte 30 minut a nasledny €as se vynasobi hodinou sazbou.

Sazebnik je aktualizovan podle pohybu cen a plath tak, aby Uctované naklady neptesahly
skutecné naklady uradu.



Piiloha €. 2 smérnice &. 2/2017 - Pravidel pro poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999
Sb., v platném znéni

Vzor zZadosti o poskytnuti informace
ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni
pozdé&jsich piedpist

) 1112 1 11 R N i3 1] 1110 11 S
Datum narozeni/TCO™: co.vvnrenreeeeereereereeseasnnn 1 11 1
Adresa’: ULICE: teviniiiiiiiniiiiiiinitiieieisacnes tessntsasnssssnssssnssssnssnes [ 1 S N
INESEO: «uuunnnnennnnneeneceeeeeeneeescesssscesecccecccececssssssssasnsnns PSC: ............
] 1 2N

(uvede se adresa mista trvalého pobytu nebo, neni-li Zadatel pfihlaSen k trvalému pobytu, uvede se
adresa bydlisté a adresa pro dorucovani; adresa pro dorucovani se uvede jen, jestlize se lisi od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté; u pravnickych osob se uvede nazev, identifika¢ni Cislo a adresa
sidla nebo adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla; adresou pro doruovani se rozumi téz
elektronicka adresa)

L1 =1 0 1 -3

s 117 1 1 3

PredMEt™: ererrieiiieteereereereeesessessessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssonons

TEXE S eeeeeeeeeneeeneeenereeeenaeeneeneanatntnnansannantnaaenansannsrntnsennsannsiesnnsnens

Datum podani:
* Povinné udaje

Zadost o poskytnuti informace podani elektronickou cestou musi byt zaslina na adresu
elektronické podatelny povinného subjektu



Piiloha €. 3 smérnice &. 2/2017 - Pravidel pro poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999
Sb., v platném znéni

Vzor Odvolani/rozkladu proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o informaci
ve smyslu zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jSich predpist

JIENO T ceeiiiiiiieeeeeeeeeeretttteeeeeeeeeeerttta ——eeeeeerrrartnnaaaaeeeeererarartrnneeeeeaaans
g ) 115 1)
Datum narozeni/ICO*: .......cccceevevvvvunnnnceeeeennn Titul: coeveiiiniiiiiiiiiiiiiiiee
Adresa’: UIHCE: cuenniniieiniiieieierteeeeneeareees ceneensnscncnsansnsancnsnnnes [ 1 S SO
TNESTO: «evvieiieiieiiniieiietieeieiietietieciececscsssecnscnscnscnces PSC: ............

] 17
(uvede se adresa mista trvalého pobytu nebo, neni-li Zadatel pfihlaSen k trvalému pobytu, uvede se
adresa bydlisté a adresa pro dorucovani; adresa pro dorucovani se uvede jen, jestlize se lisi od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté; u pravnickych osob se uvede nazev, identifika¢ni Cislo a adresa
sidla nebo adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla; adresou pro doru¢ovani se rozumi téz
elektronicka adresa)

XS S 1) 1 P P PSPPI

s 117 1 1 3

Xt s iiiieeeieteeeeeeeeeeeeeensnsesseeeseessssssssscecsssssssssssssssasssssssssssssnnsnssssesssne

* Povinné udaje

Odvolani/rozklad podany elektronickou cestou musi byt zaslan na adresu elektronické podatelny
povinného subjektu s elektronickym podpisem (viz. § 37/4 z. ¢. 500/2004 Sb.).



