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Finanéni odbor

Zamestnanec

Anen i

samostatny} referent finanéniho odboru — sprava mistnich poplatk(
Primy nadrizeny: vedouci finanéniho odboru

PRACOVNI NAPLN

Zaméstnanec je povinen dodrZovat veSkeré platné pravni predpisy a pinit dal$i povinnosti vyplyvajici
z organizacniho fadu, z pracovniho fadu a dalSich vnitro-organizacnich smérnic a pfedpisi mésta Chlumec a této
pracovni napiné.

l.
a)

b)

Popis pracovm’ éinnosti zaméstnance

Ty

2.10.06 Referent spravy dané, poplatku nebo jiného obdobného penézitého plnéni
9.1. Zajistovani agendy fazi danového fizeni nebo spravy vice druhi dani, poplatkd nebo jinych obdobnych
penézitych plnéni.

Dalsi specifikace pracovni ¢innosti

kompietné zajiStuje agendu mistnich poplatkii schvalenych zastupitelstyem mésta (vyméfuje, eviduje,
vymaha), vyfizuje zadosti, odvolani apod. v souladu se zékonem ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni
pozdéjSich predpisl, véetné vykonu rozhodnuti

provadi kontrolu véasnosti placeni popiatkli, vystavuje platebni vyméry za pozdni platbu poplatku nebo
nezaplaceni poplatku ve spravné vysi

zajistuje vymahani penézitych pohledavek z vefejnopravnich vztahl - danovych nedoplatk, pokut a odvodu
ulozenych pfi spravnim fizeni finantnim odborem, u kterych je na zakladé zvlatnich predpisi vymahani
provadéno v souladu s pravnim pfedpisem upravujicim spravu dani

vydava povoleni k provozu vyhemich hracich pristroji, na zéakladé Zadosti, a to v souladu se zakonem ¢.
186/2016 Sb., o hazardnich hrach v platném znéni

vykonava dozor nad dodrZzovanim zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

spolupracuje s ostatnimi odbory méstského Gfadu pfi tvorbé OZV na Useku mistnich poplatkd, k navrhiim
0ZV vypracovava odborna ekonomicka stanoviska a vyhodnoceni

vede Ucetni evidenci najemného z pozemk( mésta (predpisy thrad, Uhrady)

zajistuje zpracovani plateb za TKO v systému SIPO

v soucinnosti s ostatnimi Gtvary MU a zprostredkovatelem pojisténi zajistuje likvidaci jednotlivych pojistnych
udalosti

zajistuje zvefejiiovani dokumentu finanéniho odboru na webovych strankach mésta

zpracovava navrhy na aktualizaci vnitro-organizaénich smémic tykajicich se danové, poplatkové a obdobné
agendy

provadi fadnou archivaci Uéetnich dokladu

zajistuje administrativni ¢innosti finanéniho odboru

zajistuje v nezbytnem rozsahu zéstup za referenta financniho odboru — platy, personalistika v dobé jeho
nepfitomnosti

Dalsi pracoyni povinnosti

Mimo vySe uvedene prace je zamestnanec povinen pinit dal$i povinnosti vyplyvajici z ustanoveni §§ 301,
301a, 303 a 304 zakona ¢. 262/2006 Sb. (zakonik prace), ve znéni pozdéjSich predpist, a plnit pokyny
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vedoucich zaméstnancli, pokud nezakladaji trestnou éinnost. Vedouci je opravnén jednotlivé prace dale
upfesnovat a pisemné vydat jako nedilny dodatek k této pracovni naplni.

Il. Bezpetnost prace a protipoZarni ochrana
Zaméstnanec je rovnéz povinen dodrZovat veskeré predpisy a pokyny k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi i Zivota a protipozami ochrany, se kterymi byl seznamen, vztahujici se k praci jim vykonavané.

Tato pracovni naplii je vyhotovena na zakladé druhu prace sjednaného v pracovni smlouvé a nejnarocnéjs

pozadované prace v ni uvedené, urfujici zafazeni zaméstnance do platové fidy podle katalogu praci a spinéni
kvalifikacniho predpokladu vzdélani.

V Chlumci dne 10. 3. 2022

povéfen vedenim finan¢niho odboru

Potvrzuiji, Ze jsem byl seznamen s obsahem pracovni napiné, jejiz original soucasné prebiram.
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