Mésto Chlumec

JEDNACI RAD
Zastupitelstva mésta Chlumec

Uginnost: od 01.07.2020

Schvalil: Zastupitelstvo mésta Chlumec

Pocet stran: 6

Pocet pitiloh: 0

Zpracoval: Valérie Stépanova, vedouci Spravniho odboru, Ing. Marcel Rahm, tajemnik MU

Pouzité zkratky: ZM — Zastupitelstvo mésta Chlumec

RM — Rada mésta Chlumec
meésto — mesto Chlumec

MU — Méstsky tiad Chlumec
KV — Kontrolni vybor ZM
FV — Finan¢ni vybor ZM

Uréeno pouze pro vnitini potiebu mésta Chlumec.

Zastupitelstvo mésta se usneslo podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)
Vv platném znéni, na tomto svém jednacim fadu:

ClL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Chlumec (dale jen ZM) upravuje:

> w

postup ptipravy a prubéhu zasedani ZM,

postup pii rozhodovani ZM,

kontrolu plnéni ptijatych opatieni a jinych rozhodnuti ZM,
dalsi otazky spojené s ¢innosti ZM.

CL.2
Piiprava zasedani zastupitelstva mésta

Starosta meésta stanovi harmonogram zasedani ZM pro dany kalendaini rok. O zméné
pfipraveného terminu zaseddni ZM uvédomi vSechny ¢leny ZM sekretariat starosty nejméné 3
celé dny pfed ptivodnim terminem jednani s udanim divodu, ktery tuto zménu zapficinil.

O konani zasedani ZM jsou zastupitelé¢ informovani e-mailovou zpravou, jejiz piilohou je
Ozndmeni o zasedani ZM obsahujici informaci o misté, dobé a navrZzeném programu
pfipravovaného zasedani ZM. Pisemné pozvanky se nerozesilaji.

Program zasedani ZM navrhuje Rada mésta.

Obligatornimi body zasedani ZM jsou tyto body:

— urceni zapisovatele, zvoleni oveéfovatelll zapisu,

— schvéleni programu zasedani,

— kontrola plnéni usneseni ZM,
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— informace starosty mésta; informace o ¢innosti organi mésta

— navrhy, dotazy, pfipominky a podnéty obyvatel mésta,

— navrhy, dotazy, pfipominky a podnéty ¢lent zastupitelstva.

Piipravu zaseddni ZM organizuje starosta prostfednictvim pracovnikiic MU v soudinnosti s
Radou mésta a dale se ¢leny ZM a predsedy vybora ZM, pokud jsou piedkladateli navrhu.
Odpovédnost za zpracovani a ptipravu navrhil k projednani v ZM, které navrhuje Rada mésta,
stanovi starosta.

Odpovédnost za zpracovani a pfipravu navrha k projednani v ZM, které navrhuji zastupitelé
nebo vybory ZM, zpracovavaji a predkladaji tito navrhovatelé. Navrhy predaji na Spravni odbor
podepsané v tisténé podobe a soucasné v elektronické podobé tak, aby mezi dnem odevzdani
navrhu a dnem zasedani ZM bylo nejméné 10 celych kalendainich dnt.

Distribuci navrhti pro zasedani ZM zajistuje Spravni odbor v elektronické podobé ¢lenim ZM
na jimi sdélenou e-mailovou adresu. Distribuce navrhu probiha tak, aby mezi dnem distribuce
navrhll a dnem zasedani ZM, bylo nejméné 7 celych kalendainich dnt. Kazdému zastupiteli
bude zaptjéen na zasedani tablet s ulozenymi navrhy v elektronické podobé. Po skonéeni
zasedani ponechaji zastupitelé tablet v zasedaci mistnosti. Navrhy nenadalé a/nebo zavazné
povahy mohou byt distribuovany ve lhité krat$i nez 7 celych kalendainich dnti pied zasedanim
ZM.

Zastupiteli, ktery o to pozada, budou navrhy k projednéni na ZM distribuovany v tisténé podob¢
do desek ulozenych na sekretariatu starosty. Pro ptipad nefunk¢nosti tabletu jsou pisemné
materialy na zasedani zastupitelstva v pfiméfeném poctu vytistény (laz 2 vytisky), velké ptilohy
pouze 1x.

CL3
Obsah navrha a usneseni

Navrh (navrhovy material) pro zasedani ZM obsahuje:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

i)

nazev, oznaceni (véc) navrhu,

zpracovatel,

predkladatel,

projednano

navrh textu usneseni obsahujici cast vyrokovou, ve které je jednozna¢né uvedeno, jaké
stanovisko Kk ptedlozenému navrhu ZM zaujalo (rozhodlo, schvaluje, souhlasi, doporucuje,
uréuje, vydava, zfizuje, voli, stanovuje, udéluje, povéfuje, revokuje, opravuje, dopliuje apod.,
vcetné jejich negaci) a déle, dle povahy véci, ¢ast ukladaci, ve které ZM jednoznacné uklada
konkrétni osobé konkrétni kol s readlnym terminem splnéni,

dtvodovou zpravu, ktera popisuje danou problematiku

stanovisko KV, FV, komise RM, pokud jej tyto organy projednaly,

stanovisko odboru MU, pokud se je dana véc, tyka,

vycisleni finan¢ni naro¢nosti navrhu, pokud ji vzhledem k dané véci vycislit 1ze.

Usneseni ZM obsahuje:

a)

¢islo usneseni ve formatu: X/YZ/R, kde:

X je potadové Cislo usneseni v ramci daného zasedani ZM
Y je poradové ¢islo zasedani ZM v daném volebnim obdobi
Z je identifikator usneseni ZM (Z — Zastupitelstvo)

R kalendaini rok v nezkraceném formatu (napi. 2020)
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b) nazev, oznaCeni véci, které se usneseni tyka
C) navrh textu usneseni obsahujici:

=

0]

— cast vyrokovou, ve které je jednoznacné uvedeno, jaké stanovisko k pfedlozenému navrhu
ZM zaujalo (rozhodlo, schvaluje, souhlasi, doporucuje, urcuje, vydava, ztizuje, voli,
stanovuje, udéluje, poveétuje, revokuje, opravuje, dopliuje apod., véetné jejich negaci);

— Cast ukladaci, ve kter¢ ZM dle povahy véci jednoznacéné ukladd konkrétni osobé konkrétni
ukol s redlnym terminem splnéni,

Cl.4
Doba zasedani zastupitelstva mésta

Obvykly zacatek zasedani ZM je v 16:00 hodin a konec zasedani ve 20:00 hodin.
Po 20:00 hodin€ muze zasedani pokracovat pouze se souhlasem ZM.

CL5
Utast na jednani zastupitelstva mésta

Ucast na zasedani ZM je povinna pro:

— Cleny ZM

— vedouci odbortt MU a tajemnika

— zaméstnance MU, které uréi tajemnik.

Netdast na zasedani ZM omlouvaji jeho ¢lenové a zaméstnanci MU starostovi e-mailovou
zpravou nebo prostiednictvim sekretariatu starosty.

Ugast na zasedani ZM stvrzuji ¢lenové ZM svym podpisem do presenéni listiny.

CL6
Rizeni a pribéh zasedani zastupitelstva mésta

. Zasedani zastupitelstva mésta zpravidla ftidi starosta, vjeho nepfitomnosti mistostarosta.
Zastupitelstvo mésta muize povéfit fizenim jednani jiného Clena zastupitelstva (dale jen
predsedajici).

. Predsedajici zahajuje zasedani ve stanovenou hodinu. Zjisti-li, Ze po zahdjeni neni pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenlt ZM, ukonci zasedani. V tomto ptipad€ svola starosta nahradni
zasedani tak, aby se konalo nejpozdéji do 15 celych dnli od ukonceni fddného zasedani.

. 'V zahajovaci Casti uvede predsedajici, zda je zasedani ZM usnaSeni schopné, ur¢i zapisovatele,
navrhne ovéfovatele zapisu, informuje o tom, zda byl zapis z predchozi schiize ZM ovéten a zda
k nému byly podany namitky.

. Predsedajici ptipadné€ upozorni pfitomné, Ze je pofizovan z jednani zvukovy a obrazovy zdznam
za ucelem informovani vetfejnosti na webovych strankdch mésta.

. Navrzené ovétovatele zapisu schvaluje ZM hlasovanim. O zapisovateli, kterého urcuje
predsedajici, se nehlasuje.

. Pravo navrhnout doplnéni, ptipadné vypusténi nekterého bodu do nebo z programu zasedani ZM
maji vSichni ¢lenové ZM a Rada mésta jako organ. O téchto navrzich ZM rozhoduje hlasovanim.

. Rozpravu k jednotlivym bodim potadu fidi pfedsedajici. Kazdy bod uvede stru¢nym slovem
predsedajici nebo predkladatel, ktery ve svém vystoupeni sezndmi pritomné s projednavanou véci
a se stanoviskem RM, pokud jiz neni obsazeno v pisemnych podkladech.

. V rozprave udéluje predsedajici slovo jednotlivym ¢lenim ZM v potadi, jak se do ni ptihlasili.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

=

Zaméstnanci MU a feditelé organizaci ziizenych méstem Chlumec se zGdastni rozpravy pouze

tehdy, jsou-1i k tomu ptredsedajicim vyzvani.

Obc¢ané mésta urCeni zakonem ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich, Vv platném znéni, jsou opravnéni

vyjadtit se v rozpraveé k projednavané problematice za téchto podminek:

a) po rozpravé zastupitell

b) ptedsedajici pouci obCana mésta, ktery ma zajem ptednést ¢lenim ZM své stanovisko
Kk projednavané véci s pfisluSnymi ustanovenimi tohoto jednaciho fadu,

C) obcan sdéli své jméno a misto trvalého pobytu (¢i jakou nemovitost a kde v izemnim
obvodu mésta vlastni) — zastupovani neni mozné,

d) obcan mésta sdéli ¢cleniim zastupitelstva své stanovisko k projednavané véci,

e) doba vystoupeni ob¢ana mésta neptesahne zpravidla 3 minuty,

f) diskutujici mize v téze véci hovofit nejvice dvakrat,

g) obcan mésta muze své stanovisko na vyzvani piedsedajiciho jesté upiesnit, pfipadné doplnit;
toto vystoupeni nesmi pfesdhnout 2 minuty,

h) piekro¢i-li ob¢an mésta Casové limity stanovené timto jednacim fadem, nebo pokud obsah
jeho vystoupeni pifimo nesouvisi s projednadvanou problematikou, ma predsedajici pravo mu
slovo odejmout,

1) 0 dalsi Gcasti oblana mésta v rozpravé k téze véci rozhodne ZM na navrh piedsedajiciho
nebo jiného ¢lena ZM hlasovanim ihned bez rozpravy.

O tucasti ob¢and, kteti nepozivaji prav ob¢anii mésta ur¢enych zakonem o obcich, rozhodne na
navrh nékterého z ¢lentt ZM zastupitelstvo hlasovanim. Na toto vystoupeni se vztahuji omezeni
uvedena v bodech b) az i) odst. 9 tohoto ¢lanku.

Rozpravy se milize zucastnit kazdy, komu piedsedajici udéli slovo. Ten, komu ptedsedajici
neud¢lil slovo, nemtze se jej ujmout. Kazdy ¢len ZM ma pravo podat protest proti udéleni
slova ne¢lenim ZM nebo proti pofadi udélovani slova, 0 protestu rozhodne ZM.

Po kazdém vystoupeni v rozpravé udéli predsedajici slovo ¢lenu ZM, ktery ma vécnou

pfipominku. Bez ohledu na potadi ptfedsedajici udé€li vzdy slovo tomu ¢lenu ZM, ktery ma

technickou pfipominku.

Kazdy ¢len ZM muze kdykoliv podat navrh na ukonceni rozpravy, nesmi vSak byt pterusen ten,

kdo hovoti. O ndvrhu se hlasuje ihned bez rozpravy. Pfedsedajici umozni ucast na rozprave tém,

kteti byli do rozpravy piihlaSeni jesté pred hlasovanim o navrhu o jejim ukonceni.

Kazdy ¢len ZM ma pravo si k projednavané véci vyzadat stanovisko starosty, mistostarosty

nebo jiného ¢lena RM, déle pak vedoucich zaméstnancti MU pfitomnych na zased4ni. Dotazany

je povinen své vyjadieni na vyzvu predsedajiciho prednést.

Predkladatel ma pravo kdykoliv v pribéhu zasedani vzit zpét (stdhnout) jim pfedloZzeny bod z

poradu zasedani. Nelze tak ucinit, pokud jiz bylo zahajeno hlasovani o usneseni k tomuto bodu.

Rusi-1i nékdo z pfitomnych neclentt ZM zasedani nevhodnym chovanim ¢i konanim, miize byt

pfedsedajicim po pfedchozim napomenuti vykazan z jednaci siné.

CL7
Hlasovani

Hlasovani je vefejné nebo tajné. Tajné hlasovani musi byt ZM schvaleno pro konkrétni bod.
Pravo piedlozit pozménujici navrh usneseni ma pouze clen ZM. Jestlize je predlozen
pozménujici navrh, je tfeba nejprve hlasovat o ném. Je-li pfedlozeno vice pozménujicich
navrhi, hlasuje se o nich v obraceném potadi, nez v jakém byly pfedloZeny. JestliZze je navrh
(pozménujici navrh) usneseni piijat, o ostatnich navrzich se jiz nehlasuje.

Kazdy clen ZM muZe navrhnout, aby se o jednotlivych ¢éastech usneseni hlasovalo oddé¢lené.
Nedojde-1i pii tomto hlasovani k pfijeti nékteré Casti usneseni, je tfeba, aby byl predlozen
pozménujici navrh.
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A) Vetejné hlasovani

1.
2.
3.

S

Pted hlasovanim o navrhu piedsedajici pfednese text usneseni, o némz dava hlasovat.

Navrh usneseni obsahové odpovidé vysledkiim rozpravy.

Hlasuji pouze ¢lenové ZM, a to zdvizenim ruky. Bez udani divodu hlasuji pro pfijeti navrhu
usneseni, nebo proti pfijeti ndvrhu usneseni anebo zdvizenim paze potvrdi, Ze se hlasovani
zdrzeli. ZdrZzeni se hlasovani (tj. nehlasovani) ma pro vysledek hlasovani stejny ucinek jako
hlasovani proti navrhu usneseni.

Hlasovani se provadi na pokyn piedsedajiciho zdvizenim ruky.

Po ukonceni hlasovani o navrhu ptedsedajici konstatuje, zda ptredloZzeny navrh byl ¢i nebyl
piijat.

Pribéh hlasovani o ndvrhu, tj. to, jak ktery zastupitel hlasoval, zaznamenava zapisovatel do
zapisu ze zasedani ZM.

B) tajné hlasovani

1.
2.

3.

Pted hlasovanim o ndvrhu ptedsedajici prednese text usneseni, o némz dava hlasovat.

Clenové ZM obdrzi hlasovaci listek s navrhem usneseni a uvedenim moznosti ,»pro®, ,,proti“ a
,,zdrzel se*.

Clen ZM hlasuje tak, Ze zakrouzkuje zvolenou moznost a vlozi hlasovaci listek do pfenosné
volebni schranky.

Odevzdané hlasy scitaji zvoleni ovétovatelé zapisu a sdéli pocty hlast k jednotlivym
moznostem.

Nasledné predsedajici konstatuje, zda ptedlozeny navrh byl ¢i nebyl piijat.

CL.8
Ukoncéeni a preruSeni zasedani ZM

Ptedsedajici prohlasi zasedani ZM za ukoncené, byl-li zcela vyCerpan schvaleny program
zasedani, zapisovatel uvede ¢as ukonceni zasedani do zapisu.

Predsedajici mizZe zasedani ZM prerusit a jeho pokracovani odloZit, souhlasi-li s tim vétSina
ptitomnych ¢lentt ZM.

Zasedani ZM predsedajici ukonéi, klesl-li v pribéhu zasedani ZM pocet ptitomnych ¢lend
zastupitelstva pod usnasenischopny pocet nebo z jinych zavaznych divodi, které znemoziuji
nerusené jednani. V téchto pifipadech svold starosta ndhradni zasedani tak, aby se konalo

roMr

nejpozdéji do 15 celych dnl od ukonceni fadného zasedani.

ClL9
Zapis o pribéhu zasedani ZM

O pribehu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, piipadné zvukovy a obrazovy zdznam.
Obrazovy zédznam je nasledné do 10 dnti zvetejnén na webovych strankdch mésta.

Zapis podepisuji starosta nebo mistostarosta, urCeni ovérovatelé, ktefi timto zpisobem overi
jeho autenti¢nost a obsahovou spravnost, a zapisovatel.

Na vyhotoveni a ovéfeni zapisu ze zasedani ZM je zakonna lhita 10 dnti po skonéeni zasedani.
Po podepsani zapisu budou pfijatd usneseni umisténa na webové stranky meésta.

Nejsou-li ovéfovateli proti zapisu vzneseny namitky, poklada se za schvaleny. O ptipadnych
namitkach vznesenych ¢leny ZM rozhoduje ZM na dalsim zasedani.

Obsahem zapisu jsou pfijata usneseni a dale zejména:

— den a misto konani zasedani ZM,
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N

Cas zahdjeni a Cas ukonceni zasedani ZM, ptipadné Cas pieruseni a prestavek,

pocet ptritomnych ¢leni ZM, jmenovité nepfitomni ¢lenové ZM, z toho omluveni ¢lenové
ZM

jméno zapisovatele

jména ovetovateli zapisu,

schvaleny program zasedani,

podané navrhy, pokud nejsou piilohou zapisu,

popis vlastniho pritbé¢hu zasedani véetné rozpravy,

vznesené dotazy a odpovédi na né,

informace o kazd¢ zmén¢ poctu ptitomnych ¢lentit ZM (odchody a ptichody),

pribéh hlasovani o navrhu, tj. to, jak ktery zastupitel o navrhu hlasoval,

vysledek hlasovani 0 jednotlivych navrzich véetné vyroku ,,navrh byl pfijat nebo ,,navrh
nebyl piijat®,

podpis zapisovatele,

podpis starosty nebo mistostarosty a uréenych ovétovateld,

dalsi skutecnosti, které by se mély podle rozhodnuti ¢lenti zastupitelstva stat soucasti zapisu.

Ptilohami zapisu jsou:

podepsana presencni listina,

ozndmeni o zaseddni ZM obsahujici informaci o misté, dobé a navrZzeném programu
pripravovaného zasedani ZM

pisemné podklady k zasedani v€etné ndvrhu na usneseni,

dotazy, zadosti, navrhy apod. podané pfi zasedani pisemné,

prilohy, na které¢ usneseni odkazuji,

Zapisy ze zasedani ZM jsou uloZeny na spravnim odboru a nésledné archivovany.

Vypisy z usneseni pro potieby fyzickych a pravnickych osob, dale pro potieby statnich organt
a dalsich organizaci potizuje Spravni odbor a podepisuje je starosta, pfip. mistostarosta. Vypisy
Z usneseni se opatiuji razitkem mésta.

C1. 10
Zavéreéna ustanoveni

Jednaci fad podléha schvaleni ZM vcetné jeho piipadnych zmén a doplikd.
Rusi se jednaci fad ZM schvaleny dne 12.09.2011.
Tento jednaci fad byl schvalen dne: 10.06.2020, usnesenim ZM ¢. 5/127/2020.

Ing. Roman Zettlitzer Ing. Zbynék Spicka
starosta mésta mistostarosta mésta
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